CAMPUS OFICIAL

Atos administrativos publicados no informativo eletrénico UFV em Rede da Univerdidade Federal de Vicosa

ORIENTAGAO NORMATIVA

ORIENTACAO USC n2 6, de 5 de agosto de 2024

Estabelece normas que definem os
elementos minimos que devem estar
contidos no juizo de admissibilidade dos
procedimentos investigativos, no relatério
final dos procedimentos investigativos, na
decisdao final dos procedimentos
investigativos e no juizo de admissibilidade
dos processos  correcionais;  institui
controles e determina prazos para a
apreciacdo da conclusdo dos procedimentos
investigativos, para a adocdao das
providéncias administrativas
complementares eventualmente propostas
pelo relatério final dos procedimentos
investigativos, quando referendadas pela
decisao final dos procedimentos
investigativos, e para a adogdo das
determinagGes contidas nos juizos de
admissibilidade; estipula outras regras que
deverdo ser observadas no juizo de
admissibilidade dos procedimentos
investigativos, no relatério final dos
procedimentos investigativos, na decisao
final dos procedimentos investigativos e no
juizo de admissibilidade dos processos
correcionais.

O Corregedor da Unidade Seccional de Correicdo (USC) da Universidade Federal de Vigcosa (UFV),
no exercicio da atribuicdo que lhe é conferida pelo art. 49, inciso |, alinea j, da Resolu¢do CONSU
n? 7, de 25 de abril de 2024, resolve:
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Objeto e ambito de aplicacao

Art. 12 Esta orientagdo estabelece normas que regulam, no ambito dos procedimentos
investigativos, o juizo de admissibilidade, o relatdrio final e a decisdo final, assim como, no
ambito dos processos correcionais, o juizo de admissibilidade, cuidando especialmente de:

I - definir os elementos minimos que devem estar contidos em cada um desses documentos; e

Il - instituir controles e determinar prazos para a apreciacdo da conclusdo dos procedimentos
investigativos, assim como para a adocdo das providéncias administrativas complementares
eventualmente propostas pelo relatério final dos procedimentos investigativos, quando
referendadas pela respectiva decisdo final, e para a adogdo das determinacbes contidas nos
juizos de admissibilidade.

Decisdo que veicula o juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos

Art. 22 O juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos é ato administrativo
praticado no exercicio de competéncia vinculada.

§ 12 O juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos devera ser:

| - positivo, se houver noticia de fato que supostamente constitua um ilicito funcional ou um ato
lesivo a Administracdo Publica e se existirem fontes de prova a serem pesquisadas; ou

Il - negativo, se o fato noticiado manifestamente ndo constituir um ilicito passivel de apuracgado
correcional ou se nao se vislumbrarem fontes de prova a serem pesquisadas.

§ 22 O juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos é ato da competéncia exclusiva
da USC, nos termos do art. 49, inciso |, alinea a, da Resolu¢gdo CONSU n2 7, de 25 de abril de
2024, conforme a redagdo que foi atribuida a esse dispositivo pelo art. 12 da Resolugdao CONSU
n29, de 3 de julho de 2024.

§ 32 O juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos deve reportar-se a uma das
situagOes previstas pelo art. 37, incisos | ou lll, da Portaria Normativa CGU n2 27, de 11 de
outubro de 2022.

§ 42 O juizo de admissibilidade dos procedimentos investigativos:
I - quando negativo, deverd expor as razées em que se fundamenta para afirmar:

a) que os fatos comunicados a USC ndo configuram, nem mesmo em tese, um ilicito passivel de
apuragao correcional; ou

b) que ndo se vislumbram diante da narracdo apresentada a USC qualquer fonte de prova que
possa ser investigada.

Il - quando positivo, devera conter:

a) se houver suspeito, a identificacdo do servidor ou da pessoa juridica a quem sdo imputados os
ilicitos administrativos;

b) a indicacdo do tipo de procedimento investigativo instaurado, entre aqueles que sdo
enumerados pelo art. 89, § 12, da Resolucdo CONSU n? 7, de 25 de abril de 2024;
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c) os fatos que configuram o ilicito investigado e os fatos que fornecem o contexto em que foi
supostamente praticada a conduta ilicita;

d) o enquadramento tipico em tese cabivel; e
e) a designacdo da comissdo ou do servidor que conduzird a apuracdo.

§ 52 O juizo de admissibilidade fixa provisoriamente o objeto da investigacdo, todavia ele
podera ser ampliado pela instrucdo, circunstancia que sera evidenciada pelo relatério final do
procedimento investigativo.

Relatdrio final dos procedimentos investigativos

Art. 32 Deverd ser apresentado relatério final nos procedimentos investigativos previstos pelo
art. 89, § 19, e definidos pelo art. 82, § 39, incisos |, II, Il e IV, da Resolu¢gdo CONSU n2 7, de 25 de
abril de 2024.

§ 12 A regra estabelecida pelo caput deste artigo ndo se aplica a investigacao preliminar sumaria
guando ela for conduzida diretamente pelo Corregedor ou pelo Corregedor Substituto, hipdtese
em que serd proferida, diretamente, a decisdo final do procedimento investigativo, que deverd
observar a disciplina fixada pelo art. 42 desta orientacdo.

§ 22 O relatdrio final serd subscrito pelos membros da comissao designada, na hipdtese de
sindicancia investigativa, sindicancia patrimonial e investigacao preliminar, ou pelo Auxiliar da
Corregedoria designado, na hipdtese de investiga¢do preliminar sumaria.

§ 32 A estrutura do relatdrio final é integrada por trés partes:
| - sintese do procedimento;

Il - fundamentagao; e

Il - conclusao.

§ 42 A sintese do procedimento deve apontar, de modo sumario, os principais atos praticados
durante a investigacao.

§ 52 A fundamentacdo deve proceder ao exame dos elementos informativos colhidos ao longo
da investigacdo, apresentando os argumentos que sustentardo a conclusao.

§ 62 A conclusdo deve, de modo claro e objetivo:

| - apontar se existe ou ndo justa causa, isto é, se existe ou ndo um conjunto minimo de
elementos informativos que apontam para a suposta ocorréncia de um ilicito administrativo e
gue indiguem quem seria o respectivo autor;

Il - opinar, conforme exista ou ndo justa causa, a favor da instauracdo do processo correcional ou
do arquivamento do procedimento investigativo;

Ill - sugerir, se cabivel, a adoc¢do de solugdo consensual para o caso; e

IV - sugerir, se for o caso, a ado¢ao de providéncias administrativas complementares, como, por
exemplo, a expedigao de oficio ao Ministério Publico, nas hipdteses do art. 154, paragrafo unico,
da Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, do art. 15 da Lei 8.429, de 2 de junho de 1992, e dos
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arts. 15 e 19 da Lei 12.846, de 12 de agosto de 2013, ou a expedicdo de recomendacdo a outros
orgaos da UFV, para que se adotem as providéncias necessarias a evitar a repeticdo ou a
continuidade do ato ilicito.

§ 72 O relatédrio final que reconhecer a justa causa para a instauracdo do processo correcional
deve indicar, de modo claro e objetivo:

I - quem é o agente publico ou a pessoa juridica de direito privado a quem é imputada a conduta
supostamente ilicita;

Il - qual é a conduta supostamente ilicita;

Il - quais sdo os fatos relacionados ao contexto em que, supostamente, teria sido praticada a
conduta ilicita;

IV - quais sdo os elementos informativos que servem de indicios para sustentar a ocorréncia da
suposta conduta ilicita e a identificacdo do respectivo autor;

V - se foram identificadas outras fontes de prova que permitirdo o aprofundamento da apuracao
no futuro processo correcional; e

VI - qual é, em tese, o enquadramento tipico da conduta.

Decisao final dos procedimentos investigativos

Art. 42 Os procedimentos investigativos serdo extintos por decisdo final proferida pelo
Corregedor.

§ 12 Apds o relatdrio final, os autos serdo encaminhados a Procuradoria Federal junto a UFV,
para andlise e emissdo de parecer juridico, nos termos do art. 42 da Lei 9.784, de 29 de janeiro
de 1999.

§ 22 Findo o prazo do art. 42 da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999, o Corregedor proferira a
decisao final.

§ 32 A decisdo final devera ser fundamentada de forma clara, coerente e concisa, podendo
consistir na referéncia as razdes constantes do relatério final ou do parecer juridico, nos termos
do art. 50, § 19, da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 42 Caso o procedimento investigativo revele a existéncia de justa causa para a instauracao do
processo correcional, o Corregedor devera proferir, simultaneamente, a decisdo final, que
integrara os autos do procedimento investigativo, e a decisdao veiculadora do juizo de
admissibilidade, que inaugurara os autos do processo correcional.

§ 52 Caso o procedimento investigativo ndo revele a existéncia de justa causa, apesar de
esgotadas as diligéncias instrutérias, a prépria decisdo final veiculard o juizo de admissibilidade
negativo.

§ 62 A decisao final devera conter:
I - na hipdtese de arquivamento do procedimento investigativo:

a) a indicacdo do dispositivo que prevé a norma atributiva de competéncia para sua prolag¢ao;
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b) a exposi¢do sucinta do motivo do arquivamento;
c) a constatagdo de haverem sido esgotadas as diligéncias instrutdrias; e

d) a indicacdo precisa das providéncias a serem adotadas, para formalizar o arquivamento do
procedimento investigativo.

Il - na hipdtese de determinar a instauracdo do processo correcional:
a) a indicacdo do dispositivo que prevé a norma atributiva de competéncia para sua prolagao;
b) a expressa indicacdo da existéncia de justa causa para a instauracdo do processo correcional;

c) a indicagdo do tipo de processo correcional que serd instaurado, observado o disposto no art.
89, §2%e § 39, incisos V a X, da Resolucdo CONSU n? 7, de 25 de abril de 2024; e

d) a indicacdo precisa das providéncias a serem adotadas, para formalizar a finalizagdo do
procedimento investigativo.

§ 72 Se o relatério final sugerir a adocdo de providéncias administrativas complementares, nos
termos do art. 32, § 69, inciso IV, desta orientacdo, a decisdo final devera analisar a sugestdo,
devendo referenda-la caso as providéncias se revelem cabiveis.

§ 82 Na hipdotese do § 72 deste artigo, o Corregedor designara o Auxiliar da Corregedoria que
devera adotar as medidas necessarias ao cumprimento das providéncias complementares.

Decisao que veicula o juizo de admissibilidade dos processos correcionais

Art. 52 O juizo de admissibilidade dos processos correcionais é ato administrativo praticado no
exercicio de competéncia vinculada.

§ 12 O juizo de admissibilidade dos processos correcionais devera ser:

I - positivo, se existir justa causa, isto é, se existir um conjunto minimo de elementos
informativos que indiquem a materialidade e a autoria de um ilicito funcional ou de um ato
lesivo a Administracdo Publica; ou

Il - negativo, se nao existir justa causa.

§ 22 O juizo de admissibilidade dos processos correcionais é ato da competéncia exclusiva da
USC, nos termos do art. 49, inciso |, alinea a, da Resolucdo CONSU n? 7, de 25 de abril de 2024,

conforme a redacao que foi atribuida a esse dispositivo pelo art. 12 da Resolugdo CONSU n2 9,
de 3 de julho de 2024.

§ 32 O juizo de admissibilidade dos processos correcionais deve reportar-se a uma das situacdes
previstas pelo art. 37, incisos Il ou IV, da Portaria Normativa CGU n? 27, de 11 de outubro de
2022.

§ 42 O juizo de admissibilidade dos processos correcionais:

I - quando negativo, constard da decisao final do procedimento investigativo, observado o
disposto no art. 49, § 59; e
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Il - quando positivo, constara de decisdo propria, que inaugurard o processo correcional e que
ndo se confunde com a decisdo final do procedimento investigativo o qual, eventualmente,
tenha antecedido o processo correcional.

§ 52 O juizo de admissibilidade positivo ndo depende de prévia instauracdo de procedimento
investigativo, quando a USC ja disponha de elementos informativos que fornecam os indicios de
materialidade e autoria, hipdtese em que haverd justa causa para a instauracdo direta do
processo correcional.

§ 62 A decisdo veiculadora do juizo de admissibilidade positivo deverd conter:

I - a identificacdo do servidor ou da pessoa juridica a quem sdo imputados os ilicitos
administrativos;

Il - a indicacdo do tipo de processo correcional instaurado, entre aqueles que sdo enumerados
pelo art. 82, § 22, da Resolugdao CONSU n? 7, de 25 de abril de 2024;

Ill - a conduta atribuida ao servidor ou a pessoa juridica;

IV - a individualizacdo da conduta de cada acusado, na hipdtese de concurso de agentes;
V - os fatos que fornecem o contexto em que foi supostamente praticada a conduta ilicita;
VI - 0 enquadramento tipico em tese cabivel; e

VII - a designacao dos servidores que deverdo integrar a comissao processante.

§ 72 A decisdo veiculadora do juizo de admissibilidade positivo deverd ainda designar Auxiliar da
Corregedoria que ficara incumbido de adotar as diligéncias iniciais indispensaveis ao
desenvolvimento do processo correcional, tais como:

I - confeccionar e juntar aos autos a minuta do ato de designa¢dao da comissao processante;

Il - apds a subscricdo do ato de designacao da comissdo processante, providenciar a respectiva
publicacdo no boletim informativo da UFV;

Ill - registrar o processo correcional instaurado no sistema computacional ePAD, assim como na
planilha de controle interno da USC, além de dar baixa na tabela de controle de ordem
cronolégica dos juizos de admissibilidade;

IV - realizar pesquisa no sistema computacional ePAD, certificando nos autos se o servidor
acusado responde a algum procedimento investigativo ou processo correcional, ou se existem
registros de penalidades vigentes;

V - consultar as agendas da USC e dos membros da comissdao processante, marcando a reunido
de capacitagdo e inicio dos trabalhos; e

VI - intimar os membros da comissdao a participarem da reunido de capacitacdo e inicio dos
trabalhos.

§ 82 Se o processo a ser instaurado corresponder a um Processo de Resolugdo Consensual de
Conflitos, tal como indicado pelo art. 82, § 29, inciso V, e definido pelo art. 82, § 39, inciso IX, da
Resolucdo CONSU n? 7, de 25 de abril de 2024, o juizo de admissibilidade positivo devera ainda
demonstrar a caracterizacdo do ilicito funcional, a vista das circunstancias concretas, como uma
infracdo disciplinar de menor potencial ofensivo.
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§ 92 O juizo de admissibilidade fixa provisoriamente o objeto do processo correcional, todavia a
fixacdo definitiva do objeto serd formalizada pela futura e eventual indiciacao.

Controles e prazos

Art. 62 Concluidos os trabalhos de apuracdo realizados em procedimento investigativo, com a
emissdo do relatdrio final, os autos serdo encaminhados ao Corregedor, para a prolacdo
simultdnea da decisdo final, regulada pelo art. 49, e da decisdo veiculadora do juizo de
admissibilidade, regulada pelo art. 52.

§ 12 O prazo para o Corregedor proferir a decisdo final e a decisdo veiculadora do juizo de
admissibilidade é o estabelecido pelo art. 49 da Lei 9.784, de 29 de janeiro de 1999, salvo se o
volume de casos superar a capacidade de analise da USC, hipotese em que o Corregedor
observara a tabela de controle a que faz referéncia o art. 42 da Orientacdo USC n2 2, de 17 de
julho de 2024.

§ 22 A tabela de controle serd atualizada na forma e na periodicidade indicadas pelo art. 42 da
Orientagdo USC n? 2, de 17 de julho de 2024.

§ 32 Se o relatédrio final do procedimento investigativo, além de se manifestar sobre a existéncia
ou ndo de justa causa para a instauracdo do processo correcional, recomendar a adogdo de
providéncias administrativas complementares, e se o Corregedor, na decisdo final do
procedimento investigativo, referendar os capitulos do relatério que sugerem referidas
providéncias, caberd ao Auxiliar da Corregedoria designado pela prdpria decisao final diligenciar,
dentro do prazo de 3 (trés) dias, a expedicdo dos oficios necessdrios, dirigindo-os aos drgaos
competentes para analisar e, se for o caso, implementar as medidas sugeridas.

§ 42 Para permitir o controle da expedicdo dos oficios mencionados no § 32 deste artigo, o
Auxiliar da Corregedoria designado devera criar o documento original nos préprios autos do
procedimento investigativo, no Sistema Eletronico de Informacgées (SEl), de onde também serd
expedido o e-mail dirigido a autoridade competente para examinar e, eventualmente,
implementar as medidas sugeridas, mensagem que deverd ser enviada, em cépia, para o

enderego usc@ufv.br.

§ 52 O Auxiliar da Corregedoria designado para cumprir as diligéncias iniciais do processo
correcional previstas pelo art. 52, § 79, desta Orientacdo devera, para fim de controle, dentro do
prazo de 3 (trés) dias, registrar nos autos, por meio de despacho dirigido ao Corregedor, o
cumprimento das diligéncias.

§ 62 Se o prazo indicado no § 59 deste artigo ndo for suficiente para cumprir todas as
diligéncias, o Auxiliar da Corregedoria designado devera, dentro desse mesmo prazo, informar
tal circunstancia nos autos, solicitando a ampliacdo do prazo para a realizacdo dos trabalhos.

Publica¢ao e vigéncia
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Art. 72 A presente orientacdo sera publicada no Campus Oficial, e entrara em vigor na data de
sua publicagao.

Vicosa, 5 de agosto de 2024.

Glaucio Inacio da Silveira
Corregedor
USC/UFV
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