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Atos administrativos publicados no informativo eletrénico UFV em Rede da Univerdidade Federal de Vicosa

ORIENTAGAO NORMATIVA

ORIENTAGAO USC n2 4, de 29 de julho de 2024

Estabelece normas que regem a forma de
obtencdo e guarda dos elementos de
convicgao colhidos no exercicio da atividade
correcional, no ambito da Unidade
Seccional de Correicao (USC)

O Corregedor da Unidade Seccional de Correicdo (USC) da Universidade Federal de Vigosa (UFV),
no exercicio da atribuicdo que lhe é conferida pelo art. 49, inciso |, alinea j, da Resolu¢ao CONSU
n? 7, de 25 de abril de 2024, resolve:

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 12 Esta orientacdo estabelece normas que regem a forma de obtencdo e guarda dos
elementos de convicgao colhidos no exercicio da atividade correcional, no ambito da Unidade
Seccional de Correigdo (USC).

Paragrafo unico. As normas estabelecidas por esta orientacdo aplicam-se a toda atividade
instrutéria desenvolvida no ambito da USC, incluindo, especialmente, as medidas instrutdrias
realizadas em:

| - procedimento de apuracdo prévia (PAP) eventualmente necessario a realizacdo do juizo de
admissibilidade;

Il - procedimentos investigativos e processos correcionais, assim compreendidos os
instrumentos indicados no art. 82 da Resolu¢cdo CONSU n2 7, de 25 de abril de 2024; e

Il - procedimentos instrutdrios instaurados com a finalidade de cooperar com outros érgaos
integrantes do Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal (SisCor), no exercicio da
competéncia prevista pelo art. 49, inciso lll, alinea d, da Resolucdo CONSU n? 7, de 25 de abril de
2024.
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DefinigGes
Art. 22 No contexto da atividade instrutdria desenvolvida pela USC, consideram-se:

| - fonte de prova: a pessoa ou a coisa de onde se extrai a prova, como, por exemplo, a
testemunha ou o documento;

Il - elemento de prova: a informacdo extraida da fonte no processo correcional, mediante
procedimento realizado em contraditério, como, por exemplo, as afirmacdes feitas pela
testemunha acerca de um fato;

Il - meio de prova: o procedimento modelado pelo principio do contraditério, utilizado para
extrair da fonte o elemento de prova, introduzindo-o no processo, para ser oportunamente
examinado pela autoridade competente, em conjunto com os demais elementos de prova,
como, por exemplo, os procedimentos de producdo da prova testemunhal, da prova pericial e da
prova documental;

IV - meio de prova tipico: meio de prova que é expressamente regulado pelo ordenamento
juridico, com a previsdo dos atos que o integram e a disciplina do modo como esses atos se
coordenam, para formar o procedimento probatério;

V - meio de prova atipico: meio de prova que n3o é expressamente regulado pelo ordenamento
juridico, mas é por ele admitido, devendo construir-se, concretamente, com a observancia
rigorosa das garantias constitucionais;

VI - elemento informativo: a informacgdo extraida da fonte em um PAP ou em um procedimento
investigativo;

VIl - elemento de convicgdo: o género que possui como espécies o elemento de prova e o
elemento informativo;

VIII - atividade instrutdria: atividade desenvolvida em PAP, em um procedimento investigativo ou
em um processo correcional, com a finalidade de obter elementos de convicgao;

IX - autenticidade: qualidade da fonte da prova que corresponde a sua legitimidade e
fidedignidade;

X - autenticidade do documento: qualidade do documento que satisfaz, simultaneamente, os
dois seguintes requisitos: primeiro, o autor aparente (ou seja, pessoa a quem se atribui a
autoria) corresponde ao autor real (ou seja, pessoa que efetivamente elaborou o documento);
segundo, o documento ndo sofreu qualquer adulteracdo material;

Xl - autenticidade do objeto da pericia: qualidade do objeto da pericia que satisfaz,
simultaneamente, os dois seguintes requisitos: primeiro, existe coincidéncia entre o objeto que
deve ser periciado e o objeto efetivamente periciado; segundo, o objeto a ser periciado nao
sofreu qualquer adulteracdo material;

XIl - autenticidade do objeto da inspecdo: qualidade do objeto da inspecdo que satisfaz,
simultaneamente, os dois seguintes requisitos: primeiro, existe coincidéncia entre o objeto que
deve ser inspecionado e o objeto efetivamente inspecionado; segundo, o objeto a ser
inspecionado ndo sofreu qualquer adulteracdo material;

Xlll - autenticidade da testemunha: qualidade da testemunha que satisfaz, simultaneamente, os
dois seguintes requisitos: primeiro, o depoente é a testemunha intimada; segundo, o
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depoimento ndo foi contaminado pelo prévio conhecimento do teor do depoimento de outra
testemunha.

XIV - integridade: qualidade dos elementos de convic¢do que resulta de sua inteireza (ou seja, da
inexisténcia de eliminacdo de parte das informacgdes) e pureza (ou seja, da inexisténcia de
adulteracdo de seu conteudo);

XV - confidencialidade: qualidade dos elementos de convic¢do que resulta da restricdo de acesso
apenas a pessoas autorizadas aos autos do PAP, do procedimento investigativo ou do processo
correcional;

XVI - disponibilidade: qualidade dos elementos de convicgdo que devem estar acessiveis aos
interessados sempre que seu conhecimento seja indispensdvel ao exercicio ou cumprimento de
um direito, de uma faculdade, de um 6nus ou de um dever; e

XVII - rastreabilidade: possibilidade de se identificar a historia de uma prova, apontando-se cada
providéncia adotada para coletar determinada fonte de prova e para extrair dela os elementos
de convicgdo, assim como cada pessoa que atuou nas diversas fases do procedimento, desde a
coleta da fonte de prova até seu eventual e futuro descarte.

Meios de prova

Art. 32 Na realizacdo de atividade instrutdria, a USC e o investigado ou acusado podem servir-se
de meios de prova tipicos e atipicos.

§ 12 Na hipdtese de utilizagdo de um meio de prova tipico, deverdao ser observadas as normas
processuais e procedimentais estabelecidas pela Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e, no
siléncio desse diploma, serdo aplicadas, subsidiariamente, as normas previstas pela Lei 9.784, de
29 de janeiro de 1999, pela Lei 13.105, de 16 de marco de 2015 (Cddigo de Processo Civil), e
pelo Decreto-lei 3.689, de 3 de outubro de 1941 (Cddigo de Processo Penal).

§ 22 Na hipdtese de utilizacdo de um meio de prova atipico, o delineamento do procedimento
probatdrio serd orientado pelo modelo constitucional de processo, em especial pelos principios
da imparcialidade, do contraditério e da ampla defesa, observadas as mitigacdes sofridas por
estes dois Ultimos principios no ambito do PAP e dos procedimentos investigativos.

Garantias da autenticidade, da integridade e da rastreabilidade

Art. 42 A fim de assegurar-se a autenticidade, a integridade e a rastreabilidade, serdo adotadas,
entre outras, as seguintes medidas:

I - quanto a prova documental, serdo observadas, em complemento as normas legais, as
seguintes regras:

a) ressalvados os documentos que acompanham o juizo de admissibilidade, assim como os que
instruam peticdo anexada aos autos diretamente pelo interessado, a anexag¢ao dos demais
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devera ser formalizada por “termo de juntada”, instrumento que fard expressa referéncia ao
numero identificador dos documentos juntados;

b) o termo de juntada devera apontar a origem do documento, o que inclui, no caso de
documentos extraidos da rede mundial de computadores, a indicagdo da respectiva url (Uniform
Resource Locator);

c) caso se deseje juntar aos autos o conteludo de uma pagina eletronica ou o teor de uma
conversa mantida por aplicativo de mensagens, deve-se proceder a gravacdao de video que
permita a visualizacdo, sem interrupcdes, de todo o conteldo disponivel, sem supressdo de
gualquer elemento constante da pdgina eletronica ou da conversa; e

d) havendo duvida quanto a autenticidade ou a integridade do documento:

1. no caso de documentos fisicos digitalizados, se a digitalizacdo houver sido realizada pela USC,
devera ser preservado o original em arquivo fisico, pelo menos até a extincdo do procedimento
investigativo e do processo correcional eventualmente instaurado, para fins de conferéncia, em
caso de solicitagcdo do investigado ou acusado;

2. no caso de documentos fisicos digitalizados, se a digitalizacdo ndo houver sido realizada pela
USC, sera possivel requisitar a apresentac¢do do original, para fins de comparacdo;

3. no caso de documentos criados em meio digital, a USC devera solicitar a colaborac¢do de
profissional da drea de Tecnologia da Informagao, com fundamento na prerrogativa prevista pelo
art. 82, § 72, da Resolugao CONSU n2 7, de 25 de abril de 2024; e

4. se necessdrio, deverd ser instaurado, de oficio ou mediante provocagao do interessado, o
incidente de falsidade, que observard as normas estabelecidas pelos arts. 145 a 148 do
Decreto-lei 3.689, de 3 de outubro de 1941 (Cédigo de Processo Penal);

Il - quanto a prova testemunhal, serdo observadas, em complemento as normas legais, as
seguintes regras:

a) se as circunstancias permitirem, os depoimentos serdo colhidos em uma Unica audiéncia;

b) a USC deverd assegurar a incomunicabilidade das testemunhas durante a audiéncia destinada
a coleta da prova oral;

c) a testemunha deverd ser previamente qualificada, conferindo-se o respectivo documento de
identidade; e

d) os depoimentos serdo registrados em arquivos audiovisuais, que serdo arquivados na nuvem,
em servigo oferecido ou contratado pela UFV;

lll - quanto a inspegdo, serdao observadas, em complemento as normas legais, as seguintes
regras:

a) a inspecdo serd realizada diretamente pelos membros da comissdo, podendo contar com a
presenca do Corregedor, Corregedor Substituto ou de Auxiliar da Corregedoria;

b) a inspecdo serd documentada em termo préprio, denominado “termo de inspecdo”, que sera
subscrito por todos os membros da comissdo e, se presentes, pelo Corregedor, pelo Corregedor
Substituto e pelo Auxiliar da Corregedoria;
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c) o termo de inspe¢do devera conter o relato de todas as diligéncias realizadas, assim como a
gualificacdo minuciosa da pessoa ou da coisa inspecionada, com a indicacdo dos tracos
caracteristicos que permitam a perfeita identificacdo da fonte da prova; e

d) caso seja juntado aos autos documento que se enquadre no inciso |, alinea ¢, deste artigo, na
hipotese de surgir duvida acerca de sua autenticidade ou integridade, recomenda-se a realizacao
de inspecdo, na presenca do acusado, mas essa medida ndo exclui a possibilidade de producao
de prova pericial ou de prova técnica simplificada;

IV - quanto a prova pericial, serdao observadas, em complemento as normas legais, as seguintes
regras:

a) os peritos serdo nomeados preferencialmente entre servidores técnicos e docentes da UFV,
com fundamento no art. 82, § 72, da Resolugdo CONSU n2 7, de 25 de abril de 2024;

b) quando os fatos a serem apreciados forem de menor complexidade, a pericia podera ser
substituida por prova técnica simplificada, observando-se as regras estabelecidas pelo art. 464,
§§ 22 3 49, da Lei 13.105, de 16 de marco de 2015 (Cédigo de Processo Civil); e

¢) naquilo que for cabivel, serdo observadas as regras reguladoras da cadeia de custddia,
determinadas pelos arts. 158-A e seguintes do Decreto-lei 3.689, de 3 de outubro de 1941
(Codigo de Processo Penal);

V - quanto a audiéncia destinada a coleta de provas orais, serdo observadas, em complemento
as normas legais, as seguintes regras:

a) a audiéncia sera documentada por ata que registrara, em resumo, todo o ocorrido;

b) a ata deverd conter os links de acesso aos depoimentos colhidos durante a realizagdo da
audiéncia;

c) a ata serd subscrita pelos membros da comissdo e, se presentes, pelo Corregedor, pelo

Corregedor Substituto e pelo Auxiliar da Corregedoria; e

d) no processo correcional, apds a assinatura da ata, o acusado ou seu defensor sera intimado
do respectivo teor.

Garantias da confidencialidade e da disponibilidade
Art. 52 A fim de assegurar-se a confidencialidade e a disponibilidade:

| - toda atividade instrutdria sera documentada no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), em
autos eletrénicos com nivel de acesso sigiloso;

Il - o0 acesso a esses autos somente serd concedido as pessoas indicadas na Orientagdo USC n? 3,
de 19 de julho de 2024;

Il - nos procedimentos investigativos, embora ndo possuam acesso direto aos autos, o
investigado e seu defensor regularmente constituido tém o direito de requerer cépia dos autos,
pleito que devera ser imediatamente apreciado, sendo deferido nos termos estabelecidos pela
Orientacdo USC n? 3, de 19 de julho de 2024;
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IV - nos processos correcionais, a USC concedera credencial de acesso aos autos eletrénicos ao
acusado e ao defensor regularmente constituido, observadas as normas estabelecidas pela
Orientagdo USC n? 3, de 19 de julho de 2024; e

V — na hipdtese de indisponibilidade proviséria do SEl, serdo aplicadas as mesmas solucdes
estabelecidas pelos arts. 92 e 11 da Resolucdo n? 185, de 18 de dezembro de 2013, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ).

Cooperagdao com outra unidade de correicdo

Art. 62 A atividade instrutdria praticada pela USC, a fim de atender pedido de cooperacdo de
outros drgdos integrantes do Sistema de Correicdo do Poder Executivo Federal (SisCor), serd
registrada em autos préprios no SEl, e observara as normas estabelecidas por esta orientacdo.

Paragrafo Unico. Concluidas as diligéncias solicitadas, a USC encaminhard ao orgao solicitante
uma cdpia dos autos eletronicos.

Publicacao e vigéncia

Art. 72 A presente orientagao sera publicada no Campus Oficial, e entrara em vigor na data de
sua publicagao.

Vicosa, 29 de julho de 2024.

Glaucio Inacio da Silveira
Corregedor

USC/UFV
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