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ATOS ADMINISTRATIVOS
PORTARIA N° 0251/2023 - RTR

PORTARIA N° 0251/2023, de 30/03/2023 - O Reitor da Universidade Federal de
Vigcosa, no uso de suas atribuicdes, conferidas pelo Decreto de 23/05/2019, publicado
no Diario Oficial da Unido de 24/05/2019, considerando a necessidade de
encerramento do exercicio orcamentario e financeiro do ano de 2023, e 0 que consta
do Processo SEI 23114.905088/2023-71, resolve:

1. determinar a todos os érgaos da Universidade o planejamento e adaptacao de suas
atividades para cumprimento do seguinte calendario:

17/05/2023 - ultimo dia para recebimento, pela Diretoria de Material, de pedidos de
inclusao de itens no catalogo de materiais e servicos;

03/07/2023 - ultimo dia para recebimento, pela Diretoria de Material, de pedidos de
compra ou servico a serem adquiridos com recurso do orcamento de 2023, com
autorizacao dos respectivos Chefes/Coordenadores;

04/08/2023 - ultimo dia para o recebimento, pela Diretoria de Material, de pedidos de
compra ou servico a serem adquiridos com recursos do orcamento de 2023, com
autorizacao dos respectivos Gestores;

01/09/2023 - ultimo dia para o recebimento, pela Diretoria de Material, de pedidos de
itens registrados na Ata de Registro de Pregos a serem adquiridos com recursos do
orcamento de 2023, com autorizacao dos respectivos Gestores;

06/11/2023 - ultimo dia para recebimento, pela Diretoria Financeira, dos processos
relativos a emissao de empenhos;

24/11/2023 - ultimo dia para solicitacao de didrias e passagens aéreas no Sistema de
Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) para utilizacdo no exercicio de 2023;
24/11/2023 - ultimo dia para o recebimento, pela Diretoria Financeira, dos processos
relativos a pagamentos, despesas de pessoal, remuneracao de servigos pessoais e
encargos decorrentes;

01/12/2023 - ultimo dia para o recebimento, pelo Almoxarifado Central, de requisicoes
de material;

01/12/2023 - ultimo dia para a aplicacdo de suprimento de fundos;

15/12/2023 - ultimo dia para o recebimento, pela Diretoria Financeira, das prestacdes
de contas relativas a suprimentos de fundos aplicados no ano de 2023;

18/12/2023 a 05/01/2024 - fechamento do Almoxarifado e Patrimonio para balanco;
15/01/2024 - inicio do recebimento, pela Diretoria de Material, de pedidos de compra
relativos ao exercicio de 2024.

2. ratificar que, nos termos da legislacdo vigente, é vedado o pagamento, em 2024,
de diarias, incluindo complementacdes, referentes a viagens realizadas em 2023;

3. determinar aos Diretores dos Campi Florestal e Rio Paranaiba e ao Chefe de Central
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de Experimentacdo, Pesquisa e Extensao do Triangulo Mineiro (Cepet) que designem
comissoes para a verificacdo dos respectivos bens existentes no Almoxarifado e no

Patrimonio, bem como dos valores do seu Setor Financeiro, apresentando a Reitoria,
até 30/01/2024, os relatérios finais.

Publique-se e cumpra-se. (a) Demetrius David da Silva, Reitor.
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