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O DIRETORGERAL DAUNIVERSIDADEFEDERAL DEVICOSA-CAMPUSUFV- FLORESTAL
EACOORDENAGCAOGERAL DOPROGRAMAE TEC BRASIL 2014DACENTRAL DE
ENSINOEDESENVOLVIMENTOAGRARIODEFLORESTAL (CEDAF).tornam
publicooProcessoSeletivoSimplificadopara aselecdodepessoa fisica para executar atividades de
apoio inerentes as atividades administrativas para funcionamento do curso E-TEC / CEDAF 2014,
observadasasnormasestabelecidaspelo Decreto 7.589, de 26 de outubro de 2011 e emconformidade
coma Resolu¢cdoCD/FNDE N° 06,de 10de abril de2012.

1. DISPOSICOSPRELIMINARES

1.1  Opresenteprocessoseletivodestina-sea selecionarprofissionaisinteressadosem compor
a equipe do E TEC BRASIL 2014/CEDAF.

1.2 PoderdoparticipardesteProcessode SelecaoE TEC BRASIL 2014/CEDAF,para 0s
cargosdescritosnoanexol,aqueles quepossuiremqualificacdoadequadaconforme solicitadano
mesmo anexo.

1.3 O pagamentoaosprofissionaisque atuardonoscursosdoE TEC BRASIL 2014/CEDAF
obedeceraaosparametroscontidosnosart.16°da Resolu¢aon®6/2012—-CD/FNDE.

l.
emtodososcasosaContratacdoteravalidadeatéodia3ldedezembrode2014,medianteassinaturad
oTermodeConcessdodeBolsas,eobedecendoalein®101 de04/05/2000 deResponsabilidade
Fiscal;

. os candidatos selecionados desenvolverdo suasatividadesemFlorestalou outras
cidadesenvolvidas no E TEC/CEDAF, ndohavendo pagamentos extraordindrios,
taiscomo: deslocamento ou compensacdes, além do recurso destinado abolsa para
execucéo de atividadefim.

1.4 Oprocessodeselecdoecadastrode reserva para atuacdo nasatividades doE
TEC,aqueserefere estachamada,sera coordenadopeloCoordenadorgerale
Coordenadoradjunto do E TEC/CEDAF.

1.5 A aprovacdo no processo seletivo assegurardapenas aexpectativade direito
acontratacdo,ficandoa concretizacdodesteatocondicionada a observancia dasdisposi¢des
legaispertinentes,dointeressee ~ conveniéncia  dacoordenagdodoE =~ TEC/CEDAF,da
rigorosaordem de classificacdoedo prazo devalidadedo processo seletivo.

1.6 Serdoclassificadosaté04(quatro) candidatospor codigoalémdonimerode vagas,
conformequadrode  vagas(Anexol),que  estardoemcadastrode  reserva,observada a
necessidadeda coordenacdo do E TEC/CEDAF.
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2. DA LOCALIDADE, CARGOS E EXIGENCIASMINIMAS

2.1 Aexigénciaminimadocargoobjeto destachamadafoidesignadapelaCoordenacéo
Geral eAdjunta e encontra-senoAnexoldesta chamada.

2.2 Os candidatos selecionadosdesenvolverdao suas atividadesemFlorestale nascidades
deofertade cursos do E TEC/CEDAF.

3. DAS ATRIBUICOES

3.1A todososaprovadoseconvocadosaexercerafuncdodeapoioAcadémico
Administrativo cabe:

a) divulgarocursoemparceriacomodemandante,interagircomasareasacadémicas
eorganizaraofertadoscursosemconformidadecomoGuiaE TECde Cursos

eoCatalogoNacionalde Cursos Técnicos;
b) apoiaragestdo académicae administrativadasturmas;
¢) acompanhar esubsidiaraatuacdo dos professores;

d) auxiliarosprofessoresnoregistrodafrequénciaedodesempenhoacadémicodos
estudantes;

e) participar dos encontrosde coordenacao;

f) realizaramatriculadosestudantes,aemissdodecertificadoseaorganizacéode
pagamentosdosbolsistas,entreoutrasatividadesadministrativase de secretaria

determinadaspelos coordenadoresgerale adjunto;

g) prestar apoio técnico ematividadeslaboratoriais ou de campo;e

h) prestarservicos deatendimento e apoioacadémicoas pessoas com deficiéncia.
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4. REQUISITOSPARACONTRATAGCAO

4.1 Poderasubmeter-seaoprocessoseletivoocandidatoqueatenderaospré-requisitos e
critérios especificados:

a) Cumprir as exigéncias minimas do cargo, conforme anexoldesta chamada;

b) terdisponibilidadede cargahoraria, para oE TEC/CEDAF,de acordocomas
instrucOes no item 5.4 destachamada.

5. DAS INSCRICOES

5.1 Asinscri¢esestardoabertasnoperiododel 2 desetembroal5desetembrode2014,
das08:00has11:00h,das13:00has17:00hndosendoadmitidaa  inscricdoforadoprazo.  Serdo
consideradasas inscrigdesentreguesaté as 17:00 horas do dia 15 desetembro.

5.2 Na&o haveracobrancadetaxadeinscrigdo.

5.3 Ainscricdoserd realizada pormeioda entregadosdocumentoslistadosnoitem5.4
noenderecolistadonoitem5.5destachamada,ndosendoaceitooenviodedocumentos por meio
eletrénico ou viapostal.

5.4 Paraarealizacdo dainscricdo o candidato devera:
a) Imprimir epreencher o Requerimento de inscricdo(Anexoll).

b) Entregar
oformulariopreenchidocomadocumentacdocomprobatériadeacord
ocomasespecificagdesdesteEdital,atéas17:00horasdadatalimitedel5 desetembro
de2014, noendereco do item 5.5.

C) Para
acomposicdodadocumentacdocomprobatdriaserdonecessario
S0 seguintes documentos pessoais:

I. Cédula deidentidade(copia);
Il. Cadastro depessoa fisica-CPF (copia);

I1l. Titulo eleitoral(copia) ecomprovantedequitacdoeleitoral(site
www.tse.jus.br);
IV. Provadequitagdocomoservicomilitar,paracandidatosdosexomasculino
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(Copia);
V. Diploma (s)ouatestadodecolacdodeGrau(cOpiaautenticada)ouHistorico
Escolar, no caso de estudante deGraduacao;
VI. Curriculo resumido comno minimo 2 laudas e maximo 4laudas.

5.5 Endereco paraa entregados documentos:

UniversidadeFederal deVigosa -Campus- UFVFlorestal, salada Diretoria Administrativa. Prédio
da Casa Sede. E-mail:cpo@ufv.br, telefone: (31)3536-3338.

5.6 Serdo aceitos como documentos comprobatdrios,paraefeito desta selecéo:
a) Educacdo formal: cdpiasdediplomas, certificadosou certiddes;

b) Experiénciaprofissional:carteira profissional,declaracdoexpedidapor algumsetor
dedrgdoPublico,ONGsouempresasnaqualo candidatotenhadesempenhadoas
atividadesrelacionadascomareferidaarea(oficio,comunicacgéointerna ou declaragéo).

5.7 Os documentos apresentados deverdo obedeceraos seguintescritérios:

a) Adeclaracdo deexperiénciadetrabalho  descritasd seraconsiderada validase
possuirnomedoorgdo/empresa/entidade,periododeexercicio  (totaldeanose meses),
cargo/funcao/atribui¢fes,comassinatura ecarimbodoresponsavelpelo Setor.

5.8 Ocandidatodeveréaentregartodadocumentacaopessoalexigidanestachamada
simplificada,emfolnas modelo A4, encadernadocom espiral ecapatransparente
naseguinteordem:

a) Formulério deinscricéo;

b) Documentos pessoais docandidato (copias);

c¢) Diplomaouatestadodecolacdodegrau(copiaautenticada)ouHistéricoEscolar no caso de
estudante degraduacao;

d) Comprovantes deatuacdoadministrativa(carteira  detrabalhooudeclaragtes
originaisouautenticadasemcartdrioda instituicdode ensinoououtra instituicdo onde
tenhaatuadonadreaexigida neste editalinformandocarga horariana fungéo paraaqual é
candidato).

5.9 Receberd notazeroocandidatoquendoentregarostitulosnaforma,noprazoeno local
estipulado nesta chamada.

5.10 Naohavera,sobqualquer pretexto,inscrigdocondicional,provisériaoucom documentagdo
incompleta, nem atravésde correspondéncia postal, faxsimile ou via internet.

5.11 Odeferimentodasinscri¢gdesserapublicadonoenderecoeletrénicodoCampus:
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5.12 Seraeliminadodoprocessoseletivo,semprejuizodassan¢espenaiscabiveis,o candidato
que,em qualquer tempo:

a) Dispensar tratamentoinadequado,
incorretooudescortésaqualquerpessoaenvolvidano ProcessoSeletivo;
b) perturbar, dequalquermodo, aordemdostrabalhosrelativosaoprocesso

Seletivo;

c) cometer falsidadeideol6gica com provadocumental;

d) utilizar-se deprocedimentosilicitos,
devidamentecomprovadospormeioeletronico, estatistico, visual ou
grafoldgico;

e) burlar ou tentarburlar quaisquerdas normas estabelecidas nesta chamada.

6. DOPROCESSO DESELECAO

6.1 Oprocessoseletivoserapormeiodeanalisedosdocumentosrelacionadosaoitem
5.4desta chamada,comprovandoacapacidade técnica,formacdoe experiéncia profissional
necessaria para arealizacdodoscursos.Aandliseserarealizadapelacoordenacaogerale
adjuntaaqualutilizardoscritériosdistribuidosemtabeladepontosconformeanexol 11
destachamadasimplificada.Podera,acritériodaCoordenacéo,existirentrevistaparafins de
classificacdodoscandidatosselecionados.Nestecaso,0s candidatosclassificadospor
meiodeanalisecurricularserdocomunicadospore-maile/ouportelefone edeverdo comparecer
no Campus UFV - Florestal em local e hordrio marcado. O ndo comparecimento
seramotivo paraeliminacdo docandidato.

6.2 A CoordenacdoGeraldoETEC/CEDAFficararesponsavelpeladivulgacdodos
resultados no site do Campus UFV Florestalaté o dial9desetembro.

6.3 Paraefeito decélculo, ndo serdo analisadas informag6es semcomprovacao.
6.4 O candidato seresponsabiliza civil e criminalmentepelas informagdesentregues.
6.5 Em caso de empate serdoobservados sucessivamente 0s seguintescritérios:

a) Escolaridade;

b) Maioridade.

7. DAS ATIVIDADES E CARGAHORARIA SEMANALE VALORES DASBOLSAS

7.1  APOIO: Acarga horariasemanalé deaté 20(vinte) horas,sendoopagamento referente a
R$ 50,00 (cinquentareais) por hora relogio(60 minutos) limitadoaovalor
maximodeR$4.000,00(quatro milreais)mensais.Osnomes,locais
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ehoréariosdetrabalhodosbolsistas  deverdoserfixadosemlocalpibliconocampus,  unidades
didaticasenositio ; As atividades, cargahoraria,
valores,sdopessoaise  intransferiveis,ficandoacargodaCoordenagdoGeralasubstituicdo  ou
cancelamento daprestacdo do servico.

7.20 acompanhamento eavaliacdo do desenvolvimento dasagdesdoE TEC, inclusive
dasatribuigdesdesenvolvidasnoreferidoprograma,  ocorrerdode  forma  continua e
sistematica,de acordocomcritériosa seremestabelecidospela Gestdodo E TEC/CEDAFe
equipesgestoraslocais,atendendoasexigénciasdescritaspela RESOLUCAOCD/FNDE N° 06
del10 deabrilde2012.

7.3AsacdesdoE TECtambémserdomonitoradaspeloMinistérioda Educacdo por meiodo
acompanhamentoe analise de indicadorese dos registrosnosistema SISTEC ou na forma
presencial,pordiligénciain loco.

7.4ApermanéncianoprogramaE = TEC/CEDAFestarasujeita a  avaliacdopedagdgica
einstitucionalrealizada pelaCoordenagéoGeraldoprograma, em
articulacdocomoCoordenador-adjuntodocampuse osSupervisoresdeCurso,aolongode
cadasemestre,conformedeterminaaRESOLUCAOCD/FNDE N° 06 de10 deabrilde2012..

7.5Na  ausénciadocoordenador-adjunto,aavaliacdopedagdgicaeinstitucionaldevera  ser
articulada com a Coordenacdo Geral do E TEC/CEDAF.

8. DA CONVOCACAO E DOPAGAMENTO

8.1 Aconvocacdodoscandidatosobservararigorosamenteaordemdeclassificacdo para
ocargoeocorreramedianteinteressedacoordenacdodoE =~ TEC/CEDAF. Podendoocorrer
oaproveitamentodosmesmosemoutrosprogramasinstitucionaisde extensao.

8.2 Casoocandidatosejaconvocadoem carater deconvite para outrocargo,havera
obediénciaaordem declassificacdo daquelebanco de reservatécnica.

8.3 Acontratacdo de pessoa fisica para executar atividades de apoio administrativojunto ao
ETEC/CEDAF naogera nenhumvinculo empregaticio comaUFV.

8.4 A convocacao para atuar como apoio administrativoocorrerd apartir daaprovagéo
dotermodecoopera¢do2014-FNDE/CEDAF,a liberagdodosrecursospeloFNDE eao
oferecimento doscursos, respeitandorigorosamente a ordemde classificagdo doscandidatos.

8.5 Os candidatosaprovadosdeverdoapresentar, nomaximol5dias apds suaconvocacao,a
documentagdocomplementar relacionada abaixo,casoa documentacaonéo
sejaentreguenasecretariadoE  TEC/CEDAFneste  prazo,aCoordenacdodomesmo,ndo se
responsabilizarapelos pagamentos dos servigos prestados:

a) copia deRG, CPF, PIS/PASEP;
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b) cépia docomprovante de cumprimentodasobrigacdeseleitorais,que pode ser obtida
nosite doTribunal Superior Eleitoral,enderegoeletronico www.tse.gov.br;

c) cépia do comprovantedecumprimento das obrigacdes militares;
d) comprovante deendereco do més corrente;
e) certiddonegativaquantoaDivida AtivadaUnidoeCertiddodeQuitacdo de

Tributos e Contribui¢Oes Federais, enderego eletronico:
http://www.receita.fazenda.gov.br/grupo2/certidoes.htm;

f) comprovante de Dados Bancarios, (Banco/Agéncia/Conta Corrente), ndo
podendo ser contapoupanga.

8.6 Opagamentoreferenteaoultimomésdebolsaocorrera  somenteapdsaentregaa

coordenacdodoE TEC/CEDAFdorelatoriodasatividadese demaisdocumentossolicitadospela
coordenacdo referentesaos cursos.

9. DA DIVULGACAODOSRESULTADOS

9.1 OresultadofinaldoProcessodeSelecdoeCadastrodeReservaestara
disponivelnoenderecoeletrénicowww.caf.ufv.br,atéodial 9 deoutubrode2014.

10. DOS RECURSOS
10.1 Oscandidatosquediscordaremdoresultadopoderdoimpetrarrecurso,osquais

serdorecebidosnomaximoaté24horasapds apublicacdodosresultados,atravésde requerimento
dirigido aCoordenacéo do Programa, justificando asua discordancia.

11. DA VALIDADE
11.1 OpresenteProcessodeSelecdoeCadastrodeReservateravalidadeaté31l dedezembro
de2014.

12. DOS CASOSOMISSOS

121 Os casos omissos serdo decididos pela Coordenagdo Geral e Adjuntado E
TEC/CEDAEF.
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Florestal, 09 de setembro de 2014.

Jnf@? MW@/
Inécio Luduvico Antonio César Pereira Calil
Coordenador Geral Diretor Geral

E Tec Brasil 2014/CEDAF UFV — Campus Florestal
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ANEXO |

Quadro de Vagas com as respectivas codificagdes

) PROFISSIONALDE
Apoi0  APOIOASATIVIDAD 02 EnsinoMédioCompletocomconhecimentoscomprovadosnaareadeinform
1 ES aticae emsoftwaresdeedigdodetextoe deconfecgdesdeplanilha.

ADMINISTRATIVAS

1. Ao Profissional de Apoio as Atividades Académicas e Administrativas - Geral cabe:

a) Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

b) Acompanhar e subsidiar a atuacao dos professores;

c) Auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos estudantes no
SISTEC;

d) Participar dos encontros de coordenacao;

e) Realizar a matricula dos estudantes, a emissao de certificados e a organizacdo de pagamentos dos
bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelos coordenadores
geral e adjunto;

f) Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo; e

g) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO

L yje-Tec

Complemento:

Municipio:

Bairro:

CEP:

UF:

Data de nascimento: /

CPF:

Telefone residencial: ()

E-mail:

Telefone Celular: (

Sexo: () Masculino ( )Feminino

)

Disponibilidade de horéario para executar as atividades:

Disponibilidade

Segunda - Feira

Terca - Feira

Quarta - Feira

Quinta - Feira

Sexta - Feira

Sabado

07h00 - 08h00

08h00 - 0900

09h00 - 10h00

10h00 - 11h00

11h00 - 12h00

Almoco

Almocgo

Almogo

Almogo

Almocgo

Almocgo

12h00 - 13h00

Almoco

Almoco

Almogco

Almogo

Almoco

Almoco

13h00 - 14h00

14h00 - 15h00

15h00 - 16h00

16h00 - 17h00

17h00 - 18h00

18h00 - 19h00

19h00 - 20h00

20h00 - 21h00

21h00 - 22h00

22h00 - 23h00

e Marcar com um x os hordérios disponiveis para atuacdo no ETEC/CEDAF.
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ANEXO 111

Ficha de Pontuacdo do Candidato

Dados Cadastrais
Nome do Candidato: CPF:

) . . Técnico -2 pt
TitulagdoAcadémica

Graduado — 3 pts

Pontuagdo do Candidato

Experiéncia Profissional - Gltimos 10 anos (2,5 pontos por semestre)

Pontuacao
(emsemestres, do
Tempo semsobreposicao ) | PontuagdoMdxima | Candidato

Tempo de experiéncia como
profissional em area Administrativa 25 pts
ou operacional na drea a que

concorre (mediante comprovagdo).
Experiéncia comprovada em cargos 20 pts
de Gestdo Administrativa

Entrevista com a Coordenagao Geral e Adjunta

Maéximo de 25 pontos
Pontuacdo Total do Candidato

Conhecimentos comprovados na area de informatica e em softwares de edicdo de texto e
de confeccoes de planilha e experiéncia em desenvolvimento de softwares.

Comprovantes de curso na area - Maximo 20 pontos

Pontuacao Total do Candidato

OBSERVACOES:

v" Todos os critérios serdo pontuados uma Unica vez.
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ANEXO IV
CURRICULUM VITAE

Nome:

Formacéo

Experiéncia

Atividades adicionais na area

Atuagao em:

Programas/ Projetos de ensino,
pesquisa e extensao;

Experiéncia Profissional,;

Cursos de Aperfeicoamento na area °
Adminsitrativa com carga horaria
minima de 40 horas.

Outras informagdes que julgar °
pertinentes.

Limite maximo 4 paginas.
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