
 

 

 

UNIVERSIDADEFEDERAL DE VIÇOSA-CAMPUS UFV-FLORESTAL  

CENTRAL DE ENSINO E DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO DEFLORESTAL-CEDAF  

COORDENAÇÃO DO E TEC BRASIL 2014 - CEDAF 

Ensino Tecnológico à Distância 
 
 

 

 
O DIRETORGERAL DAUNIVERSIDADEFEDERAL DEVIÇOSA-CAMPUSUFV- FLORESTAL 
EACOORDENAÇÃOGERAL DOPROGRAMAE TEC BRASIL 2014DACENTRAL DE 
ENSINOEDESENVOLVIMENTOAGRÁRIODEFLORESTAL (CEDAF),tornam 
públicooProcessoSeletivoSimplificadopara aseleçãodepessoa física para executar atividades de 
apoio inerentes às atividades administrativas para funcionamento do curso E-TEC / CEDAF 2014, 
observadasasnormasestabelecidaspelo Decreto 7.589, de 26 de outubro de 2011 e emconformidade 
coma ResoluçãoCD/FNDE Nº 06,de 10de abril de2012. 
 
 

1.   DISPOSIÇÕSPRELIMINARES 

 
1.1     Opresenteprocessoseletivodestina-sea selecionarprofissionaisinteressadosem compor 

a equipe do E TEC BRASIL 2014/CEDAF. 

 
1.2      PoderãoparticipardesteProcessode SeleçãoE TEC BRASIL 2014/CEDAF,para os 

cargosdescritosnoanexoI,aqueles quepossuíremqualificaçãoadequadaconforme solicitadano 

mesmo anexo. 

 
1.3     O pagamentoaosprofissionaisque atuarãonoscursosdoE TEC BRASIL 2014/CEDAF 

obedeceráaosparâmetroscontidosnosart.16ºda Resoluçãonº6/2012–CD/FNDE. 

 
I.    

emtodososcasosaContrataçãoterávalidadeatéodia31dedezembrode2014,medianteassinaturad

oTermodeConcessãodeBolsas,eobedecendoaLeinº101 de04/05/2000 deResponsabilidade 

Fiscal; 

 
II.    os candidatos selecionados desenvolverão suasatividadesemFlorestalou outras 

cidadesenvolvidas no E TEC/CEDAF, nãohavendo pagamentos extraordinários,  

taiscomo:  deslocamento  ou compensações,  além  do  recurso destinado àbolsa para 

execução de atividadefim. 

 
1.4     Oprocessodeseleçãoecadastrode reserva para atuação nasatividades doE 

TEC,aqueserefere estachamada,será coordenadopeloCoordenadorgerale 

Coordenadoradjunto do E TEC/CEDAF. 

 
1.5     A aprovação no processo seletivo asseguraráapenas aexpectativade direito 

àcontratação,ficandoa concretizaçãodesteatocondicionada à observância dasdisposições 

legaispertinentes,dointeressee conveniência dacoordenaçãodoE TEC/CEDAF,da 

rigorosaordem de classificaçãoedo prazo devalidadedo processo seletivo. 

 
1.6     Serãoclassificadosaté04(quatro) candidatospor códigoalémdonúmerode vagas, 

conformequadrode vagas(AnexoI),que estarãoemcadastrode reserva,observada a 

necessidadeda coordenação do E TEC/CEDAF. 
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2.   DA LOCALIDADE, CARGOS E EXIGÊNCIASMINÍMAS 
 

2.1     Aexigênciamínimadocargoobjeto destachamadafoidesignadapelaCoordenação 

Geral eAdjunta e encontra-senoAnexoIdesta chamada. 
 

 

2.2     Os candidatos selecionadosdesenvolverão suas atividadesemFlorestale nascidades 

deofertade cursos do E TEC/CEDAF. 
 
 

3.   DAS ATRIBUIÇÕES 
 
 

3.1A todososaprovadoseconvocadosaexercerafunçãodeapoioAcadêmico 

Administrativo cabe: 
 

 

a) divulgarocursoemparceriacomodemandante,interagircomasáreasacadêmicas 

eorganizaraofertadoscursosemconformidadecomoGuiaE TECde Cursos 

eoCatálogoNacionalde Cursos Técnicos; 

 

b) apoiaragestão acadêmicae administrativadasturmas; 
 

 

c) acompanhar esubsidiaraatuação dos professores; 
 

 

d)  auxiliarosprofessoresnoregistrodafrequênciaedodesempenhoacadêmicodos 

estudantes; 

e) participar dos encontrosde coordenação; 
 

 

f)   realizaramatrículadosestudantes,aemissãodecertificadoseaorganizaçãode 

pagamentosdosbolsistas,entreoutrasatividadesadministrativase de secretaria 

determinadaspelos coordenadoresgerale adjunto; 

 

g) prestar apoio técnico ematividadeslaboratoriais ou de campo;e 
 

 

h) prestarserviços deatendimento e apoioacadêmicoàs pessoas com deficiência. 
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4.   REQUISITOSPARACONTRATAÇÃO 
 

4.1     Poderásubmeter-seaoprocessoseletivoocandidatoqueatenderaospré-requisitos e 

critérios especificados: 
 

a) Cumprir as exigências mínimas do cargo, conforme anexoIdesta chamada; 
 
 

b) terdisponibilidadede cargahorária, para oE TEC/CEDAF,de acordocomas 

instruções no item 5.4 destachamada. 

 
 
 

5.   DAS INSCRIÇÕES 

 
5.1     Asinscriçõesestarãoabertasnoperíodode12desetembroa15desetembrode2014, 

das08:00hás11:00h,das13:00hás17:00hnãosendoadmitidaa inscriçãoforadoprazo. Serão 

consideradasas inscriçõesentreguesaté às 17:00 horas do dia 15 desetembro. 

 
5.2     Não haverácobrançadetaxadeinscrição. 

 
 

5.3     Ainscriçãoserá realizada pormeioda entregadosdocumentoslistadosnoitem5.4 

noendereçolistadonoitem5.5destachamada,nãosendoaceitooenviodedocumentos por meio 

eletrônico ou viapostal. 
 

 

5.4     Paraarealização dainscrição o candidato deverá: 

 
a) Imprimir epreencher o Requerimento de inscrição(AnexoII). 

 
b) Entregar 

o fo rmulá r io p r een ch i d o co m adocumentação comproba tó r i a de acord

ocomasespecificaçõesdesteEdital,atéàs17:00horasdadatalimitede15 desetembro 

de2014, noendereço do item 5.5. 

 
c) Para 

a c o m p o s i ç ã o d a d o c u m e n t a ç ã o c o m p r o b a t ó r i a s e r ã o n e c e s s á r i o

s o s  seguintes documentos pessoais: 

 
I. Cédula deidentidade(cópia); 

II. Cadas t ro  depessoa física-CPF (cópia); 

III. Título e l e i t o r a l ( cópia) e c o m p r o v a n t e d e q u i t a ç ã o e l e i t o r a l ( site 

www.tse.jus.br); 
IV. Provadequitaçãocomoserviçomilitar,paracandidatosdosexomasculino 

http://www.tse.jus.br/
http://www.tse.jus.br/
http://www.tse.jus.br/
http://www.tse.jus.br/
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(Cópia); 

V. Diploma (s)ouatestadodecolaçãodeGrau(cópiaautenticada)ouHistórico 

Escolar, no caso de estudante deGraduação; 

VI. Cur r ícu lo  resumido comno mínimo 2 laudas e máximo 4laudas. 
 
 

5.5     Endereço paraa entregados documentos: 

 
UniversidadeFederal deViçosa -Campus- UFVFlorestal, salada Diretoria Administrativa. Prédio 

da Casa Sede. E-mail:cpo@ufv.br, telefone: (31)3536-3338. 

 
5.6     Serão aceitos como documentos comprobatórios,paraefeito desta seleção: 

 
a) Educação formal: cópiasdediplomas, certificadosou certidões; 

 
b) Experiênciaprofissional:carteira profissional,declaraçãoexpedidapor algumsetor 

deórgãoPúblico,ONGsouempresasnaqualo candidatotenhadesempenhadoas 

atividadesrelacionadascomareferidaárea(ofício,comunicaçãointerna ou declaração). 

 
5.7     Os documentos apresentados deverão obedeceraos seguintescritérios: 

 
a) Adeclaração deexperiênciadetrabalho descritasó seráconsiderada válidase 

possuirnomedoórgão/empresa/entidade,períododeexercício (totaldeanose meses), 

cargo/função/atribuições,comassinatura ecarimbodoresponsávelpelo Setor. 

 
5.8      Ocandidatodeveráentregartodadocumentaçãopessoalexigidanestachamada 

simplificada,emfolhas modelo A4, encadernadocom espiral ecapatransparente 

naseguinteordem: 

 
a) Formulário deinscrição; 

b) Documentos pessoais docandidato (cópias); 

c) Diplomaouatestadodecolaçãodegrau(cópiaautenticada)ouHistóricoEscolar no caso de 

estudante degraduação; 

d)  Comprovantes deatuaçãoadministrativa(carteira detrabalhooudeclarações 

originaisouautenticadasemcartórioda instituiçãode ensinoououtra instituição onde 

tenhaatuadonaáreaexigida neste editalinformandocarga horáriana função paraaqual é 

candidato). 

 
5.9     Receberá notazeroocandidatoquenãoentregarostítulosnaforma,noprazoeno local 

estipulado nesta chamada. 

 
5.10  Nãohaverá,sobqualquer pretexto,inscriçãocondicional,provisóriaoucom documentação 

incompleta, nem atravésde correspondência postal, faxsímile ou via internet. 

 
5.11   OdeferimentodasinscriçõesserápublicadonoendereçoeletrônicodoCampus: 

www.caf.ufv.br.

http://www.caf.ufv.br/
http://www.caf.ufv.br/
http://www.caf.ufv.br/
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5.12   Seráeliminadodoprocessoseletivo,semprejuízodassançõespenaiscabíveis,o candidato 

que,em qualquer tempo: 

 
a) Dispensar tratamentoinadequado, 

incorretooudescortêsaqualquerpessoaenvolvidano ProcessoSeletivo; 

b) perturbar, dequalquermodo, aordemdostrabalhosrelativosaoprocesso 

Seletivo; 

c) cometer falsidadeideológica com provadocumental; 

d) utilizar-se d e p r o c e d i m e n t o s i l í c i t o s , 

d e v i d a m e n t e co m p r o v a d o s p o r m e i o eletrônico, estatístico, visual ou 

grafológico; 

e) burlar ou tentarburlar quaisquerdas normas estabelecidas nesta chamada. 
 
 

6.   DOPROCESSO DESELEÇÃO 
 

6.1     Oprocessoseletivoserápormeiodeanálisedosdocumentosrelacionadosaoitem 

5.4desta chamada,comprovandoacapacidade técnica,formaçãoe experiência profissional 

necessária para arealizaçãodoscursos.Aanáliseserárealizadapelacoordenaçãogerale 

adjuntaaqualutilizaráoscritériosdistribuídosemtabeladepontosconformeanexoI II 

destachamadasimplificada.Poderá,acritériodaCoordenação,existirentrevistaparafins de 

classificaçãodoscandidatosselecionados.Nestecaso,os candidatosclassificadospor 

meiodeanálisecurricularserãocomunicadospore-maile/ouportelefone edeverão comparecer   

no  Campus  UFV  -  Florestal   em  local  e   horário  marcado.  O  não comparecimento 

serámotivo paraeliminação docandidato. 

 
6.2     A CoordenaçãoGeraldoETEC/CEDAFficaráresponsávelpeladivulgaçãodos 

resultados no site do Campus UFV Florestalaté o dia19desetembro. 
 

6.3     Paraefeito decálculo, não serão analisadas informações semcomprovação. 
 

6.4     O candidato seresponsabiliza civil e criminalmentepelas informaçõesentregues. 
 

6.5     Em caso de empate serãoobservados sucessivamente os seguintescritérios: 
 

a) Escolaridade; 

 
b) Maioridade.

 

 
7.   DAS ATIVIDADES E CARGAHORÁRIA SEMANALE VALORES DASBOLSAS 

 
7.1     APOIO: Acarga horáriasemanalé deaté 20(vinte) horas,sendoopagamento referente à 

R$ 50,00 (cinquentareais) por hora relógio(60 minutos) limitadoaovalor 

máximodeR$4.000,00(quatro milreais)mensais.Osnomes,locais 
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ehoráriosdetrabalhodosbolsistas deverãoserfixadosemlocalpúbliconocampus, unidades 

d idá t i cas en o s í t i owww.caf.ufv.br; As a t i v i d ad es , ca r gahorá r i a , 

valores,sãopessoaise intransferíveis,ficandoacargodaCoordenaçãoGeralasubstituição ou 

cancelamento daprestação do serviço. 

 
7.2O acompanhamento eavaliação do desenvolvimento dasaçõesdoE TEC, inclusive 

dasatribuiçõesdesenvolvidasnoreferidoprograma, ocorrerãode forma contínua e 

sistemática,de acordocomcritériosa seremestabelecidospela Gestãodo E TEC/CEDAFe 

equipesgestoraslocais,atendendoàsexigênciasdescritaspela RESOLUÇÃOCD/FNDE Nº 06 

de10 deabrilde2012. 

 

7.3AsaçõesdoE TECtambémserãomonitoradaspeloMinistérioda Educação por meiodo 

acompanhamentoe análise de indicadorese dos registrosnosistema SISTEC ou na forma 

presencial,pordiligênciain loco. 
 

7.4ApermanêncianoprogramaE TEC/CEDAFestarásujeita à avaliaçãopedagógica 

einstitucionalrealizada pelaCoordenaçãoGeraldoprograma, em 

articulaçãocomoCoordenador-adjuntodocampuse osSupervisoresdeCurso,aolongode 

cadasemestre,conformedeterminaaRESOLUÇÃOCD/FNDE Nº 06 de10 deabrilde2012.. 

 
7.5Na ausênciadocoordenador-adjunto,aavaliaçãopedagógicaeinstitucionaldeverá ser 

articulada com a Coordenação Geral do E TEC/CEDAF. 

 
 

 

8.   DA CONVOCAÇÃO E DOPAGAMENTO 
 

8.1     Aconvocaçãodoscandidatosobservarárigorosamenteaordemdeclassificação para 

ocargoeocorrerámedianteinteressedacoordenaçãodoE TEC/CEDAF. Podendoocorrer 

oaproveitamentodosmesmosemoutrosprogramasinstitucionaisde extensão. 
 

8.2     Casoocandidatosejaconvocadoem caráter deconvite para outrocargo,haverá 

obediênciaàordem declassificação daquelebanco de reservatécnica. 
 

8.3    Acontratação de pessoa física para executar atividades de apoio administrativojunto ao 
ETEC/CEDAF nãogera nenhumvínculo empregatício comaUFV. 

 
8.4     A convocação para atuar como apoio administrativoocorrerá apartir daaprovação 

dotermodecooperação2014-FNDE/CEDAF,à liberaçãodosrecursospeloFNDE eao 

oferecimento doscursos, respeitandorigorosamente a ordemde classificação doscandidatos. 
 

8.5     Os candidatosaprovadosdeverãoapresentar, nomáximo15dias após suaconvocação,a 

documentaçãocomplementar relacionada abaixo,casoa documentaçãonão 

sejaentreguenasecretáriadoE TEC/CEDAFneste prazo,aCoordenaçãodomesmo,não se 

responsabilizarápelos pagamentos dos serviços prestados: 
 

a) cópia deRG, CPF, PIS/PASEP; 

http://www.caf.ufv.br/
http://www.caf.ufv.br/
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b) cópia docomprovante de cumprimentodasobrigaçõeseleitorais,que pode ser obtida 

nosite doTribunal Superior Eleitoral,endereçoeletrônico www.tse.gov.br; 
 

c) cópia do comprovantedecumprimento das obrigações militares; 
 

d) comprovante deendereço do mês corrente; 
 

e)  certidãonegativaquantoàDívida AtivadaUniãoeCertidãodeQuitação de 

Tributos e Contribuições Federais, endereço eletrônico: 
http://www.receita.fazenda.gov.br/grupo2/certidoes.htm; 

 

f) comprovante  de  Dados  Bancários, (Banco/Agência/Conta  Corrente), não 

podendo ser contapoupança. 

 

8.6     Opagamentoreferenteaoúltimomêsdebolsaocorrerá somenteapósaentregaa 

coordenaçãodoE TEC/CEDAFdorelatóriodasatividadese demaisdocumentossolicitadospela 

coordenação referentesaos cursos. 

 
 

9.   DA DIVULGAÇÃODOSRESULTADOS 
 

9.1     OresultadofinaldoProcessodeSeleçãoeCadastrodeReservaestará 

disponívelnoendereçoeletrônicowww.caf.ufv.br,atéodia1 9 deoutubrode2014. 

 
 

10. DOS RECURSOS 

 
10.1   Oscandidatosquediscordaremdoresultadopoderãoimpetrarrecurso,osquais 

serãorecebidosnomáximoaté24horasapós apublicaçãodosresultados,atravésde requerimento 

dirigido àCoordenação do Programa, justificando asua discordância. 

 
 

11. DA VALIDADE 
 

11.1   OpresenteProcessodeSeleçãoeCadastrodeReservaterávalidadeaté31 dedezembro 

de2014. 
 

 

12. DOS CASOSOMISSOS 
 

12.1   Os casos omissos serão decididos pela Coordenação Geral e Adjuntado E 

TEC/CEDAEF. 
 
 
 
 

http://www.tse.gov.br/
http://www.tse.gov.br/
http://www.receita.fazenda.gov.br/grupo2/certidoes.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/grupo2/certidoes.htm
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Florestal, 09 de setembro de 2014. 

 
 
 
 
 
 
_________________________                                            __________________________ 
           Inácio Luduvico                                                             Antônio César Pereira Calil 
         Coordenador Geral                                                          Diretor Geral 
    E Tec Brasil 2014/CEDAF                                                     UFV – Campus Florestal 
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ANEXO I 
 

Quadro de Vagas com as respectivas codificações 
 

Código
s 

Função Vaga
s 

Requisitos Mínimos 

Apoio 
1 

PROFISSIONALDE 

APOIOÀSATIVIDAD

ES 

ADMINISTRATIVAS 

02 
EnsinoMédioCompletocomconhecimentoscomprovadosnaáreadeinform

áticae emsoftwaresdeediçãodetextoe deconfecçõesdeplanilha. 

 
 

 
 

1.   Ao Profissional de Apoio às Atividades Acadêmicas e Administrativas - Geral cabe: 
 
a)  Apoiar a gestão acadêmica e administrativa das turmas; 
b)  Acompanhar e subsidiar a atuação dos professores; 
c)  Auxiliar os professores no registro da frequência e do desempenho acadêmico dos estudantes no 
SISTEC; 
d)  Participar dos encontros de coordenação; 
e)  Realizar a matrícula dos estudantes, a emissão de certificados e a organização de pagamentos dos 
bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria determinadas pelos coordenadores 
geral e adjunto; 
f)   Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo; e 
g)  Prestar serviços de atendimento e apoio acadêmico às pessoas com deficiência. 
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ANEXO II 
FICHA DE INSCRIÇÃO 

 
Nome completo: _____________________________________________________________________  
Endereço: _________________________________________________________ Nº: ______________  
Complemento: ________________________Bairro: __________________________ CEP: __________  
Município: ___________________________________________________________ UF: ___________  
Data de nascimento: ____ /____ / ______ Sexo: ( ) Masculino ( )Feminino  
CPF: ____________________  
Telefone residencial: (___)_________________ Telefone Celular: (____)________________  
E-mail: _____________________________________________________________________________ 

 

 

 

Disponibilidade de horário para executar as atividades: 

_____________________________________________________________________________ 

Disponibilidade Segunda - Feira Terça - Feira Quarta - Feira Quinta - Feira Sexta - Feira Sábado 

07h00 - 08h00             

08h00 - 09h00             

09h00 - 10h00             

10h00 - 11h00             

11h00 - 12h00 Almoço Almoço Almoço Almoço Almoço Almoço 

12h00 - 13h00 Almoço Almoço Almoço Almoço Almoço Almoço 

13h00 - 14h00       

14h00 - 15h00             

15h00 - 16h00             

16h00 - 17h00             

17h00 - 18h00             

18h00 - 19h00             

19h00 - 20h00             

20h00 - 21h00             

21h00 - 22h00             

22h00 - 23h00             

 Marcar com um x os horários disponíveis para atuação no ETEC/CEDAF. 
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ANEXO III 

 

Ficha de Pontuação do Candidato 
 

 

Dados Cadastrais 

Nome do Candidato:     CPF: 

TitulaçãoAcadêmica 
Técnico – 2 pt 

 
 

Graduado – 3 pts  

Pontuação do Candidato   
 

 

Experiência Profissional - últimos 10 anos (2,5 pontos por semestre) 

Tempo 
(emsemestres, 

semsobreposição ) PontuaçãoMáxima 

Pontuação 
do 

Candidato 

Tempo de experiência como 
profissional em área Administrativa 
ou operacional na área a que 
concorre (mediante comprovação).   

25 pts 

  

Experiência comprovada em cargos 
de Gestão Administrativa  

20 pts 
 

 

 

Entrevista com a Coordenação Geral e Adjunta 

Máximo de 25 pontos 

Pontuação Total do Candidato   
 

 

Conhecimentos comprovados na área de informática e em softwares de edição de texto e 
de confecções de planilha e experiência em desenvolvimento de softwares. 

Comprovantes de curso na área - Máximo 20 pontos 

Pontuação Total do Candidato  
 

OBSERVAÇÕES: 

 

 Todos os critérios serão pontuados uma única vez. 
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ANEXO IV 

CURRICULUM VITAE 

 

Nome: 
 

 

Formação 

  

 

Experiência 

 

 

  

 

Atividades adicionais na área 

  

Atuação em:  

 

Programas/ Projetos de ensino, 

pesquisa e extensão;  

 

  

 

Experiência Profissional; 

  

Cursos de Aperfeiçoamento na área 

Adminsitrativa com carga horária 

mínima de 40 horas. 

 

  

Outras informações que julgar 

pertinentes. 

 

  

Limite máximo 4 páginas. 
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