
COMUNICADO

Informamos a contratação de agência de viagem para atendimento às  solicitações  de passagem
aérea  na  modalidade  “Agenciamento”  para  o  exercício  de  2019.  Desta  forma,  para  melhor
compreensão  e  a  fim  de  evitar  possíveis  transtornos  nos  trâmites  da  solicitação  e  emissão  de
bilhetes de passagens aéreas, encaminhamos orientações aos usuários do Sistema de Concessão de
Diárias e Passagens – SCDP, que deverá ser observada em sua totalidade, sob pena de devolução
para complementações.

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS

Agência: CONSULT VIAGENS E TURISMO LTDA
CNPJ 11.955.015/0001-20
Contrato nº 039/2019
Contatos: 
n  ey@consulviagens.com.br 
debora@consultviagens.com.br
raissa@consultviagens.com.br
(61)3037-1515
(61)99151-9425
(61)99272-9624

1 – O solicitante de passagem, devidamente cadastrado junto à agência de viagem, receberá o  login
e senha para acesso ao portal  corporativo,  enviado por e-mail,  o qual deverá observar todas as
instruções necessárias para consultas e cotações.

2 – No SCDP, após o cadastro da viagem e encaminhamento para reserva de passagens, o solicitante
deverá selecionar os trechos e marcar a opção SOLICITAR BILHETE;
OBS.: Em caso de bilhetes de ida e volta, ambos os trechos devem ser selecionados. Para aquisição
de Trecho Ùnico, selecionar trajeto separadamente.  

3 – O Sistema exibirá a opção para reaproveitamento de bilhetes (nos casos em que houve emissão
anterior  para o mesmo proposto,  trecho e data).  Em caso de trechos não reaproveitáveis  ou 1ª
solicitação, marcar a opção NOVO BILHETE; 

4 – Selecionar a opção AGENCIAMENTO;

5 - O Solicitante deverá preencher os dados da reserva (agência, vôo, tarifas etc) dos trechos “ida e
volta”. Os dados são extraídos da consulta ao portal de reservas da agência (item 1).

6 - Após, ratificar as informações na aba 'CONCLUIR', botão EFETUAR RESERVA;

7 - Encaminhar o pedido para devidas aprovações.
OBS.: As aprovações pelo “Proponente” e “Ordenador de Despesas”  deverá ser o mais breve
possível, sob pena de retorno do pedido pelo sistema, por motivo de alteração nos preços.

DEMAIS INFORMAÇÕES E CONTATOS

Ambiente de Produção
www2.scdp.gov.br 

http://www.aerotur.com.br/
mailto:debora@consultviagens.com.br


Ambiente de Treinamento 
http://treina2.scdp.gov.br

Gestão Setorial (suporte SCDP)
(31)3899-4358 (31)3899-1027 (31)3899-1025
atendimento.scdp@ufv.br

Gestão de Contratos
Jorge Pacheco 
(31)3899-2130

Coordenador de Reembolso
Jorge Pacheco 
(31)3899-2130
passagemaerea@ufv.br

GESTÃO SETORIAL SCDP
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA
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